
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  فلوچارت مربوط به نحوه درخواست و صدور برچسب تردد خودرو   

  شروع

 پیمانکاران دانشجویان کارکنان
تمام وقت جغرافیایی علمی هیات اعضای محترم 

 و مسئولین ارشد 

 برچسب تردد یکساله

 برچسب تردد دائمی

 مدیریت حراست یتکارت یا ساواحد صدورتهیه فرم مربوطه از دفتر 

 صدور برچسب ترددبرای انضمام مدارک درخواستی  ابو ارائه آن به کارشناس تکمیل فرم مربوطه 

صدور  مسئول واحد بررسی کارشناس و اعلام نظر به 

 کارت

  الصاق با تعیین زمانموافقت 

 هماهنگی کارشناس با درخواست کننده و حضور با خودرو در زمان تعیین شده

و ثبت شماره سریال در سیستم توسط کارشناس  الصاق برچسب تردد جدید به خودرو فک برچسب قبلی و   

و بایگانی مدارک مربوط برچسب تردد خودرو سالانه و دائمی، الصاق پایان مراحل درخواست ، صدور   

  بایگانی درخواست صدور و عدم موافقت

 دستور مستقیم مدیر حراست

 


